A Politikatorténeti Intézet Konyvtaranak hasznalati szabalyzata

I. ALTALANOS SZABALYOK

(1) A Politikatorténeti Intézet Konyvtara (tovabkian: konyvtar) nyilvanos tudomanyos szakkodnyvtar.

Fenntartoja a Politikatorténeti Intézet.

(2) A konyvtari vagyon (épulet, dokumentum, sttzpredékos rongalasa, illetve a konyvtari hasznélati
szabalyzat be nem tartdsa esetén az olvasé hasjogé a konyvtar vezéte azonnal felfliggesztheti. A
szabalyok sulyos megsértése esetén a Politikatiitinézet 8igazgatdja meghatarozottéicirtamra vagy

tartdsan megvonhatja a kényvtarhasznalati jogot.

(3) A kbnyvtar nyitva tartdsa igazodik a Politikaéneti Intézet munkarendjéhez. A nyitva tartasdjédl
vagy annak valtozasardl a konyvtar vépetkdteles a hasznalokat tajékoztatni. A kényvtandpnapokon

zarva tart.

Nyitva tartas:
Hétf6: 8:30 —18:00
Kedd - szerda: 8:30 —16:00

Csutortok - péntek: zarva

Raktari kiszolgalas naponta két alkalommal:10.00 6rakor és 13.00 6rakor.

(4) A konyvtar szolgaltatd helyiségeibe az épulettggan atvehét magneskartyaval lehet belépni, majd

tavozaskor azt ott kell visszaadni. A kartya el#esz esetén 5000 Ft-ot kell fizetni.

(5) A konyvtarban a ruhatari szekrény hasznélajmlan és kotelgz A ruhakban, taskakban hagyott
értékekeért a konyvtar feledséget nem vallal. A ruhatari szekrény kulcsaneésztése esetén 1500 Ft-ot kell

fizetni. A szekrény felnyitasarol jeg§konyvet kell felvenni.
(6) A konyvtar teruletét elhagyd olvasé a taskajsaimat kérésre koteles bemutatni.
(7) A konyvtar kbzonségforgalmi tereiben dohanypaitkoholt és drogot fogyasztani tilos.

ZavaroOan hidnyos 6ltdzék, apolatlan megjelenégrsekonyvtar személyzete felkérheti az érintedigjatot

a tavozasra.



(8) A kdnyvtarhasznald a kozdsségi magatartas riormvalamennyi kdnyvtarhasznald érdekében - katele
betartani.
A szolgéltaté helyiségekbe ételt, italt, tAskatpbdat, esernyt bevinni, az olvasék munkajat hangos

beszéddel, egyéb zajt keélevékenységgel zavarni tilos.

(9) Eszrevételekkel, panaszokkal, a Hasznalati &yattot modositd javaslatokkal kozvetlenil a kaayv

vezetjéhez lehet fordulni.

(10) A kdnyvtar hasznalatahoz kapcsolodoé fontosabb jogszabalyok

2011: CXIl. tv. az informéciés onrendelkezési jdgr® az informacidszabadsagrol

1992: LXVI. tv. a polgarok személyi adatainak dlmének nyilvantartasarol

1997: CXL. tv. a muzedlis intézményékra nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdmralodéssl

1999: LXXVI. tv. a szerdi jogrol

2004: CXXVII. tv. a Nemzeti Audiovizualis Archivuidir

1998: XXVI. tv. a fogyatékos személyek jogairdleselyegyeriiséguk biztositasardl

1999: XLII. tv. a nemdohanyzék védelmiEes a dohanytermékek, fogyasztdsanak, forgalmaaksggyes
szabalyairol

6/2001.(01.17.) Korm. sz. rendelet a konyvtarhagkaé megillet egyes kedvezményeir

2001: LXIV. tv. a kulturalis 6rokség védelndér

73/2003. (V.28.) Korm. Sz. rendelet az Orszagosub@ntumellatasi Rendszéir

22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzealis kérgntdokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval

kapcsolatos szabalyokrol

Il. SZOLGALTATASOK

A Konyvtar

a) kizarélag konyvtari szakmai tdjékoztatast ngllgmanyardl, kataldgusairdl, szamitégépes adathidli;

b) 4llomanya helyben hasznalhaté;

c¢) dllomanyanak egységéiraz allomanyvédelmi szempontokat figyelembe véésotatokat készit, illetve
masolasi lehékéget biztosit;

d) allomanyat konyvtarkozi kdlcsénzés réven mag/ktarak hasznaldinak rendelkezésére bocsatja;

e) az allomanyabdl hianyzé nyomtatott dokumenturnakBolitikatdrténeti Intézet munkatarsainak kémgésé
a kényvtarkozi kolcsdnzés keretében hazai kbénykbireeredetiben vagy méasolatban megkéri;

f) egy szamitdgépen ingyenes internet hasznalattmdit.

ll. KONYVTARHASZNALAT



(1) Beiratkozas

a) A kdnyvtarat csak beiratkozott olvasok haszrfkaakik a konyvtarhasznalati szabalyzatot eltjgla
A kdnyvtar olvasoi

- a Politikatorténeti Intézet munkatarsai,

- minden 18 éven fellli olvaso,

- egyedi kdonyvtarvezéi engedéllyel rendelkézl8 éven aluli olvaso.

b) Beiratkozas a konyvtarhasznéloé adatainak nyilvantartasbale/éteasra at nem ruhazhat6 olvasoéjegy
kiadasa. A konyvtar minden beiratkozott olvasérétda rendszérolvasoi nyilvantartast vezet, amely

személyi adatlapbdl all (név; sziletési hely, idnyja neve; allandé lakcim; elérbség).

c) A beiratkozashoz érvényes személyazonossagobligakmany (lakcimkéartya és személyi igazolvany

vagy utlevél vagy jogositvany) sziikséges.

d) A kényvtar a személyi adatokat a torvényiiglsoknak megfeléen kezeli.

e) A konyvtarhasznalat az alapszolgaltatasok (&gte és kézikdnyvtar hasznalata) kivételével Hewsi
dijhoz kotott.
Mentestlnek a beiratkozasi dij alol, akik igazoljak hogy
« valamely kozgyijtemény (kdnyvtarak, mizeumok, levéltarak) dolgpzoi
« felséfoku tanintézetek kdnyvtar—informatikus képzésétgmatvey oktatok, hallgatok;
« 67%-0s vagy sulyosabb rokkant nyugdijasok, latésradiassériltek vagy mozgéskorlatozottak;
« 70 éven fellliek; a 18 éven aluliak;
 regisztralt munkanélkiliek, jovedelempotlo thAmoghtn részesiinek.
A konyvtar kedvezményes hasznalatara jogosultak, ak igazoljdk, hogy
« 70 év alatti nyugdijasok;

« érvényes didkigazolvannyal vagy pedagogus igazalarendelkeznek.

f) Az olvasojegy 12 hénapra, 1 hénapra vagy adafira érvényes. Lejart olvasdjegy hosszabbitasakor a

érvényesseégi itla dij befizetésének napjatél szamit.

g) Az olvasdjegy elvesztését be kell jelenteni. Anywtar a bejelentést medeb visszaélés

kovetkezményeiért nem vallal febskéget.

(2) Katalbgushasznalat és kézikbnyvtar
A katalogusok és az olvasoterem szabadpolcainyelbett kézikdnyvtari allomany ingyenesen hasznalhat

a) Az alloméany cédulakatalogusok segitségével katat



b) A 2003 ota beérkezett konyvek a SZIKLA integrétbinyvtari rendszerben vannak feldolgozva.
Elérhetségewww.szikla.netHasznélatahoz a konyvtaros segitségét kell kérni.
c) A folydiratok tovabbra is cédulakatalogus alagiéresheik.

d) A multimédia alloméany katal6gusat a konyvtarsiagddszolgalatostél kell kérni.

(3) Helyben olvaséas

a) A folyoirat-allomany hasznalata beiratkozashai kotott.

b) Minden konyvtarlatogaté helyben olvasasra konyperiodikat, mikrofilmet, multimédias adathordoz6
szabalyosan kitoltott kélap ellenében igényelhet a konyvtar raktéraiboly Egvasé naponta 10
dokumentumot kérhet. A kit6ltott kéiap egyben bizonylat, melyet az olvasé alairasigeol.

c) A raktari kiszolgalas naponta két alkalommaténik: 10.00 6rakor és 13.00 6rakor.

A koényvtar lehefséget biztosit az olvasdnak, hogy pontos konyvesmitok megadasaval kérését a

latogatast megété munkanap végéig e-mailben is leadhaksayvtar@phistory.hu

d) A koényvtar a dokumentum kiadasat allomanyvédelkakbol megtagadhatja.
e) A helyben olvasasra igénybe vett dokumentumealzatlvasoterentd kivinni tilos. Hasznalat utan

minden anyagot vissza kell adni az olvasészolgalatikatarsnak.

(4) Multimédia allomany hasznalata

A konyvtar digitalis dllomanyanak hasznalatahoblaasészolgalati munkatars segitségét kell kérni.

(5) Konyvtarkozi kélcsénzés

A konyvtar részt vesz a hazai és a nemzetkozi kdnk®zi kblcsdnzési rendszerben.

a) A nyilvanos konyvtarak szamara biztositia a keéfiveket. A konyvtar nem bocsat konyvtarkozi
kdlcsbnzeésre védett ritkasagokat vagy rossz ahaigit nem kolcsondzhédokumentumokat. A kolcsdnzés
hatarideje egy hénap, amely kérésre egyszer meziusishato.

b) A kényvtarkozi kolcsdnzés csak az Intézet mudnlsati szamara biztositott. A kdlcsdnzés adminiggztra

lebonyolitasa és nyilvantartasa a konyvtar feladata

(6) Masolatkészités

a) Az olvaso6 a konyvtari allomanyrél masolatot latrffénymasolat, fotdézas, digitalis masolat forrbajd),
térités ellenében. A fotdzas kivételével a masaladszitéseét, tadasat az olvasdnak és a szandahé
adminisztraciot a kényvtar végzi.

b) A masolas modja és mértéke a dokumentum értilaota vagy egyéb allomanyvédelmi ok miatt
korlatozhato.

c) Az Intézet munkatarsainak masoltatasi kedvez@igay Intézet befsszabalyzata tartalmazza.

(7) A konyvtari allomany védelme



a) A bizonyithatban a hasznalat soran, az olvasékemnységének eredményeképpen megrongalédott

konyvet, sajtéterméket az olvaso javitott €s bekditapotban koteles visszaszolgaltatni a konynakvagy

koteles megtériteni az allomanyvédelmi helyre&llikéltségeit.

b) A konyvtar tulajdonat képéz dokumentum eltulajdonitdsa esetén — a konyvtandekkezések

figyelembevételével — a konyvtar vedieta fenntartoval egyetértésben dont a kartéritedjanol.

IV. A SZOLGALTATASOK DIJAI

A beiratkozasi dij:

Eves dij Havi dij
Teljes 3000 Ft 1000 Ft
Kedvezményes 1500 Ft 1000 Ft

A kedvezmények nem vonatkoznak a masolat készétésér

Mésolatkészitési dijak:

A konyvtar az olvaso kérésére allomanyardl maskidtheszit.
« Ald-es masolat ara: 100 Ft/lap,
« A/3-as mésolat ara: 130 Ft/lap,
+ Szkennelés ara: 250 Ft/lap,

Sajat fényképesmép hasznalata: 1500 Ft/nap.

Budapest, 2015. februér 28.

Napi dij

500 Ft

500 Ft

Foldes Gyorgy

6igazgatd



